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G e m e i n d e a m t  O b e r h a a g  
Naturparkgemeinde „Naturpark Südsteiermark“ 

8455 Oberhaag 260, Bezirk Leibnitz, DVR 0642185, UID: ATU59450588 
Tel.: 03455/297, ISDN: 03455/8028, Fax: 03455/8028-4 

E-Mail: gde@oberhaag.gv.at 
Homepage: http://www.oberhaag.at 

  
 

 

Parteienverkehrszeiten: MO u. DI: 7 - 15 Uhr, MI: 7 - 12 Uhr, DO: 7 - 18 Uhr, FR: 7 – 12 Uhr 

Rundschreiben 4/2025 Oberhaag, am 23. Juni 2025 
 

Liebe Bewohner der Gemeinde Oberhaag! 
 

Stellenausschreibung – Verwaltungsassistent/in 

Die Gemeinde Oberhaag schreibt die Stelle eines(r) Vertragsbediensteten(in) für die 
Gemeindeverwaltung öffentlich aus. 
 
Anforderungen für die Aufnahme:  
 Abgeschlossene bürokaufmännische Berufsausbildung (HLW, HBLA, HAK, Lehre 

Verwaltungsassistent/in oder Bürokaufmann/frau) 
 ausgezeichnete EDV-Kenntnisse sowie gute Rechtschreibkenntnisse 
 Eignung für vielseitige Aufgabengebiete 
 Kontaktfreudigkeit, Teamfähigkeit, Öffentlichkeitsarbeit 
 Österreichische Staatsbürgerschaft 
 Bereitschaft zur Ablegung der Dienstprüfungen 
 Wohnsitz in der Gemeinde Oberhaag von Vorteil 
 Berufserfahrung oder Verwaltungsassistent(in) von Vorteil 
 Führerschein der Gruppe „B“ 
 

Die Anstellung erfolgt nach den Bestimmungen des Stmk. Gemeindevertragsbedienstetengesetzes, 
Entlohnungsgruppe c, Fachdienst, Beschäftigungsausmaß 62,5 % (25 Wochenstunden). Bruttolohn mtl. 
€ 2.681,29 bei Vollbeschäftigung (40 Wochenstunden). Der Arbeitsantritt ist zum ehestmöglichen 
Zeitpunkt vorgesehen. Bewerbungen sind schriftlich mit den entsprechenden Unterlagen 
(Berufsnachweis, Führerschein, Lebenslauf, Kopie eines amtlichen Lichtbildausweises, 
Strafregisterbescheinigung usw.) bis spätestens Freitag, 04. Juli 2025 an das Gemeindeamt Oberhaag 
zu richten.  
 

Wasserknappheit 

Durch die anhaltende Trockenheit haben die Wasserquellen der einzelnen Wassergenossenschaften 
stark nachgelassen. Trinkwasser ist kostbar und nur begrenzt vorhanden. Nur durch die 
Trinkwassernotversorgung (Koralmwasser) kann die Wasserversorgung in unserer Gemeinde 
gewährleistet werden. Ab sofort sind aber Sparmaßnahmen notwendig, weil die Wetterprognose noch 
eine längere heiße Zeit vorhersagt.  
 

Ich bitte alle mit dem Trinkwasser sparsam umzugehen. 
 
In erster Linie soll Trinkwasser nur für Mensch und Tier verwendet werden. Bitte Autowaschen, 
Rasensprengen und dgl. nicht vornehmen.  
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 


